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Secretaria Municipal de Administracdo e Plangjamento

DECRETO

DECRETO 003/2025 DI SPOE SOBRE O RECADASTRAMENTO DOS SERVIDORES PUBLICOSEFETIVOS, NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL E DA OUTRASPROVIDENCIAS.

DECRETO N°. 03/2025 DAVINOPOLIS-MA, 6 DE JANEIRO DE 2025.  DISPOE SOBRE O
RECADASTRAMENTO DOS SERVIDORES PUBLICOS EFETIVOS, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. O PREFEITO MUNICIPAL DE DAVINOPOLIS, ESTADO DO
MARANHAO, JOSE GONCALVES LIMA, no uso da atribui¢do que lhe confere o art. 80 caput, inciso VI, da LEI
ORGANICA, CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os dados cadastrais dos Servidores Piblicos Municipais titulares
de cargo publico de provimento efetivo e, observando que para esse fim se faz necessério aidentificacdo do perfil funcional, da
lotag8o, do enquadramento funciona e da identificagc&o dos seus dependentes, bem como de outras informagdes consideradas
fundamentais para administrag@o publica;, CONSIDERANDO que a informag&o correta € um instrumento essencial para a
implementagdo de politicas e medidas administrativas de controle, celeridade e eficiéncia na gestdo de recursos humanos,
DECRETA: Art. 1° Fica ingtituido o recadastramento dos Servidores Publicos Municipais efetivos da Municipio de
DAVINOPOLIS/MA. Art. 2°. O recadastramento dos Servidores Plblicos Municipais de que trata o art. 1° possui caréter
obrigatério e sera realizado na forma estabel ecida neste Decreto. § 1° Os servidores deverdo comparecer ao Departamento de
Recursos Humanos, na Prefeitura Municipal de Davindpolis, do dia 13/01/2025 ao dia 16/01/2025, das 08h as 14h, com cOpia
e exemplar original dos documentos. | — Pessoais. RG, CPF, PIS/PASEP, CNH, Titulo de eleitor, certiddo de casamento,
guando for o caso, bem como comprovante de residéncia atualizado em nome do servidor, do conjuge ou dos pais, ou da
pessoa titular do comprovante desde que acompanhado de contrato de locagdo ou declaracdo de moradia; Il — Dos
dependentes. RG e CPF de todos os dependentes e laudo médico, no caso de dependente com incapacidade fisica ou
intelectual; 1V — Funcionais. Portaria de Nomeagdo, Termo de Posse e, quando for o caso Portarias de Readaptacdo Reducéo
de Carga Horé&ria e Licenga, documento da Ultima lotagdo, ultimo contracheque, comprovante de escolaridade (Graduag&o),
cOpia do comprovante de registro em 6rgdo de classe, quando se tratar de profissdo regulamentada e o nimero da conta,
agéncia e o banco onde recebe os proventos; Art. 3°. Os servidores serdo convocados mediante Edital de Convocacso.
Parégrafo Unico — O Edital de que trata o caput deste artigo devera ser publicado no Sitio da Prefeitura Municipa de
Davindpolis e dada ampla divulgagdo pelos érgdos municipais. Art. 4°. O servidor que estiver impossibilitado de efetuar o
recadastramento de que trata este Decreto, deverd encaminhar ao Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal
de Davindpolis, no prazo previsto no art. 2°, justificativa acompanhada de documento comprobatorio. Art. 5°. O servidor
publico municipal que, deixar de efetuar o recadastramento no prazo estabelecido no presente Decreto sem apresentar
justificativa de que trata o art. 4°, terd suspenso 0 pagamento dos seus vencimentos, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
Parégrafo Unico. O pagamento a que se refere o caput deste artigo sera adimplido quando da regularizacdo do
recadastramento. Art. 6°. O servidor respondera civil, penal e administrativamente por informagdes falsas ou incorretas que
prestar no ato do recadastramento. Art. 7°. Ficaingtituida, pelo prazo de 60 (sessenta) dias, prorrogavel por igual periodo, a
Comissdo Especia Municipal de Recadastramento, cuja composicdo sera nomeada por portaria do Chefe do Executivo
Municipal. Art. 8°. Compete aos membros da Comissdo Municipal de Recadastramento as seguintes atribui¢des: | — coordenar
todo o processo de recadastramento dos servidores publicos municipais; || — analisar e exarar parecer sobre a justificativae a
documentacdo comprobatéria de quetratao art. 4% 111 — apresentar diagndstico e cruzamento de dados ao Secretario Municipal
de Administragdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apos o término do periodo de recadastramento e Relatorio Final dos
trabalhos no prazo de 30 (trinta) dias contados do término do Recadastramento. Art. 9°.  Se necess&rio, a Comisséo de
Recadastramento com anuéncia escrita do Secretério Municipal d Administragdo, editard normas complementares a este
Decreto para assegurar a efetividade do recadastramento. Art. 10. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢des em contrério. PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE. GABINETE DO PREFEITO DO
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EDITAL

EDITAL DE CONVOCACAO N° 001/2025 CONVOCACAO DOS SERVIDORES PUBLICOSEFETIVOS DO
MUNICIPIO DE DAVINOPOL IS PARA RECADASTRAMENTO OBRIGATORIO.

EDITAL DE CONVOCAGAO N° 0012025 CONVOCAGAO DOS SERVIDORES PUBLICOS EFETIVOS DO
MUNICIPIO DE DAVINOPOLIS PARA RECADASTRAMENTO OBRIGATORIO. A Prefeitura Municipal de
Davinopoalis, pessoa juridica de direito pablico, CNPJ n° 01.616.269/0001-60, com sede na Rua 5, /n°, bairro Centro, na
cidade de DavindpolisMA, neste ato representada por seu Prefeito, José Goncgalves Lima, CONVOCA, através do presente
Edital, os Servidores Publicos Municipais de Davindpolis, titulares de cargo publico de provimento efetivo, para proceder
recadastramento funcional obrigatério junto a0 Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de
DavindpolissMA, que serarealizado do dia 13/01/2025 ao 16/01/2024, mediante preenchimento de formulé&rio e apresentacéo
dos documentos descritos no Decreto Municipal 03/25. 1. FINALIDADE E DISPOSICOES GERAIS. 1.1 O recadastramento
tem por finalidade atualizar os dados cadastrais dos servidores publicos municipais de Davindpalis, titulares de cargo de
provimento efetivo. 1.2 O recadastramento é de cardter obrigatdrio para todos os servidores publicos de provimento efetivo e
se dard no Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de DavindpolisMA, naforma do Decreto Municipal
03/25. 1.3 Todos os dados e informagtes disponibilizados pelo servidor pdblico municipa seréo tratados nos moldes da Lei
Geral de Protegdo de Dados (Lei Federal n°® 13.709/2018), como forma de garantir protecdo aos direitos fundamentais de
liberdade, privacidade e livre desenvolvimento da personalidade do servidor publico. 2. CRONOGRAMA 2.1 O
recadastramento dos servidores publicos municipais se dara conforme cronograma abaixo: Prazo e Expediente Inicio: 13 de
janeiro de 2025 Fim: 16 de janeiro de 2025 Das 08:00 as 14:00h 2.2 Caso o servidor publico municipal ndo realize o
recadastramento tera a remuneragdo suspensa até a regularizacdo. 2.3 Os vencimentos que forem suspensos seréo
restabelecidos em até 30 (trinta) dias Utels contados da data de envio do recadastramento, observados os prazos do sistema
gestor da folha de pagamento do Municipio. 2.4 Os servidores publicos municipais que ndo efetuarem o recadastramento no
prazo legal e ndo regularizarem a situacdo funcional no prazo 30 (trinta) dias subsequentes poderd responder processo
administrativo e disciplinar, nos termos do Estatuto do Servidor Municipal. 3. PROCEDIMENTO 3.1 O recadastramento
consiste no preenchimento das informagdes cadastrais no formulario disponivel no Departamento de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de DavindpoliSMA e na entrega da copia dos documentos prescritos no Decreto Municipal 03/25. 3.2
Para realizar o recadastramento serd necessario: a. Estar de posse do exemplar original de todos os documentos descritos no
Decreto Municipal 03/25; b. Apresentar, como Comprovante de Residéncia, contas de &gua/esgoto, energia elétrica, telefone
fixo, telefone mével, correspondéncias bancérias, naforma do Decreto Municipal 03/25. 3.4 O servidor piblico municipal que
estiver impedido de realizar o recadastramento no prazo regular, deverd apresentar justificativa acompanhada de documento
comprobatdrio, e regularizar a situagdo cadastral no prazo de trinta dias da data do protocolo da justificativa. 3.5 Os casos
omissos deverdo ser submetidos pela Comissdo Especia Municipal de Recadastramento a Secretaria Municipal de
Administracdo, via oficio, que deliberara. 3.6 Esclarecimentos, davidas e demais informagdes deveréo ser encaminhadas a
Comissdo Especial Municipa de Recadastramento, instituida pelo Decreto Municipal 03/25 e constituida por Portariado Chefe
do Executivo Municipal. 3.7 Este Edital entrara em vigor na data de sua publicagdo. GABINETE DO PREFEITO DO
MUNICIPO DE DAVINOPOLIS, Estado do Maranh&o, 10 do més de janeiro do ano de 2025.  JOSE GONCALVESLIMA
Prefeito Municipal
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