ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DAVINOPOLIS

PREGAO ELETRONICO
N2 022/2025

CONTRATANTE
Prefeitura Municipal de Davindpolis-MA — Sec. Mun. de Administracio e Planejamento

OBIJETO

Registro de Pregos para a Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servicos de
marketing institucional, para atender as necessidades das diversas secretarias municipais de
Davinopolis/MA

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
Orgamento Sigiloso

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 12/01/2026 as 09h00 (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor Valor Global

MODO DE DISPUTA:
Aberto e Fechado

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DAVINOPOLIS

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N2 22/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 241025001/2025

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Davindpolis/MA, inscrita no CNPJ n@
01.616.269/0001-60, por meio da Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento, sediada no
Residencial Daniel Silva Alves, n? S/N, Centro Administrativo , Davinépolis, Maranhdo, realizaré licitagdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, e demais legislacdo
aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

Data da Sessdo: 12/01/2026

Horario: 09h00min (horério de Brasilia)

Locais para divulgagdes: Portal Nacional de Compras Publicas, (PNCP), http://.gov.br/pncp/pt-br
Portal de Compras do Publicas: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

Portal da Prefeitura Municipal de Davinépolis/MA, http://www.davinépolis.ma.gov.br/

UASG: XXXXXXX

1. DO OBIETO

d o O objeto da presente licitagdo é o Registro de Pregos para a Contratac3o de empresa especializada
na presta¢do de servicos de marketing institucional, para atender as necessidades das diversas secretarias
municipais de Davindpolis-MA, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

1.2. A licitacdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se
ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados na plataforma
Portal Nacional de Compras Publicas, (PNCP), http://.gov.br/pncp/pt-br, Portal de Compras do Publicas:
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, Portal da Prefeitura Municipal de Davinépolis/MA,
http://www.davinépolis.ma.gov.br/

231 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor da plataforma ou do 6rgido ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

2:2, E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros t3o logo identifique incorrecdo
ou aqueles se tornem desatualizados.

2.3. A ndo observancia do disposto no item anterior poderéd ensejar desclassificacio no momento da
habilitacdo.

Prefeitura Municipal de Davinépolis — MA | CNPJ: 01.616.269/0001-60
Rua 5, n2 S/N, Centro, Davindpolis, Maranh3o, Brasil
www.davinopolis.ma.gov.br




St LE
- »

A

~8, .
B S

&

LEKSe
e

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DAVINOPOLIS

2.4. Para os itens até RS 80.000,00 (oitenta mil reais) a participacdo é exclusiva a microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.
2.4.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as

empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizac3o da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

25! Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

2.6. N&o poderdo disputar esta licitagdo:

2.6.1. aquele que ndo atenda as condigBes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragio do projeto basico ou

do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sangio que lhe foi imposta;
2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condig6es analogas as de escravo ou por contratacio de adolescentes nos casos vedados
pela legislagdo trabalhista;

2.6.8. agente publico do dérgdo ou entidade licitante;

2.6.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.10.  Organiza¢Ges da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢3o;

2.6.11.  N@o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato
agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicio
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poder3o participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo,
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DAVINOPOLIS

de execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do d6rgdo ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

2.10.  Odisposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto bésico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execuc3o.

2.11.  Em licitagdes e contratagGes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo poder participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n®

14.133/2021.

2.12.  Avedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducgdo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. ORCAMENTO ESTIMADO SIGILOSO
3.1. O orcamento estimado da presente contratagdo sera de caréter sigiloso.
4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

41. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo NAO sucederd as fases de apresentacio de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego
inicial ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o
horario estabelecidos.

4.3. Os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, a proposta inicial

com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 7.1 e 7.12.1 deste Edital.

4.4, No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:
4.4.1. estd ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que

a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

4.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢io de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll,
da Constituicdo;

4.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal;

4.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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4.5, O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2
14.133, de 2021.

4.7. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.4 ou O sujeitara o licitante as sangdes previstas na
Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess3o publica.

4.9. Ndo haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sess3o publica e da
fase de envio de lances.

4.10.  Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.11.  Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:

4.11.1.  a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relag3o ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.11.2.  os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.12.  Ovalor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.12.1.  valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e

4.12.2.  percentual de desconto inferior a lance j3 registrado pelo fornecedor no sistema, guando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.
4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 0
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o érgdo ou entidade promotora da licitagdo,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgios de controle externo e interno.

4.14.  Caberd ao licitante interessado em participar da licitacio acompanhar as operacdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracio ou de sua desconexao.

4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.
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S5; DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:
51.1. Valor unitario e total do item;

5.1.2. Marca;
5.1.3. Modelo;

5.1.4. Descricdo do objeto, contendo as informagSes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia;

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢3o.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacGes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.10.1.  Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagao
do desconto ofertado deverd respeitar os pregos maximos previstos no item 4.9.

5.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado e, apos o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicio; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e
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da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucio do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sess3o publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess3o publica.
6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
6.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido

contrdrio, levado a efeito na fase de aceitagdo.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.6. O lance devera ser ofertado pelo valor global.

6.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.8. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao tltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.
6.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em

relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$
0,20 (vinte centavos).

6.10. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu Gltimo lance ofertado, no intervalo de 15s (quinze
segundos) apods o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.11. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

6.12.  Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “ABERTO”, 0s
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

6.12.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de 10 min (dez minutos) e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessdo publica.

6.12.2. A prorrogacdo automdtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de 02
min (dois minutos) e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

Prefeitura Municipal de Davinépolis — MA | CNPJ: 01.616.269/0001-60
Rua 5, n2 S/N, Centro, Davinépolis, Maranh3o, Brasil
www.davinopolis.ma.gov.br




188>
- -

o

$ ;z& 8
e s
- it 4

&

FASALY
¢

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DAVINOPOLIS

6.12.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacdo.

6.12.4.  Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

6.12.5.  ApOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

ou

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “ABERTO E
FECHADO”, os licitantes apresentar3o lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.13.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracio inicial de 15 min (quinze minutos). Apds
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de até 10 min (dez minutos), aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recepgao de lances.

6.13.2.  Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até 05 min (cinco minutos), o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.13.3.  No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.13.4.  N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderao os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final
e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.13.5.  Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

ou

6.14.  Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “FECHADO E
ABERTO”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor
pre¢o/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores
aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e
eventuais prorrogacdes.

6.14.1.  N&o havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condicées definidas no item 6.14, poderdo
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

6.14.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de 10 min (dez minutos) e, ap6s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos 02 min (dois minutos)
do periodo de duragdo da sessdo publica.

6.14.3. A prorrogacdo automdtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 02
min (dois minutos) e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.14.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgarad os lances conforme a ordem final de
classificacdo.
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6.14.5.  Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagGes.

6.14.6.  ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.15.  Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.16.  Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.17.  Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.18.  No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrénico poderéd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

6.19.  Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 min
(dez minutos), a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24 hs (vinte e quatro
horas) da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrnico utilizado para divulgacdo.

6.20.  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.21.  Emrelacdo a itens ndo exclusivos para participacio de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagio automdtica, junto 3 Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

6.21.1.  Nessas condi¢Bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.21.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 05
min (cinco minutos) controlados pelo sistema, contados apés a comunicagdo automatica para tanto.

6.21.3.  Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nio se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para
o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.21.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

6.22. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.22.1.  Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:
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6.22:1:1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificac3o;
6.22.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacées
previstos nesta Lei;

6.22.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;
6.22.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes

dos orgaos de controle.
6.22.2.  Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:
6.22.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgao
ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.22.2.2; empresas brasileiras;

6.22.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.22.2.4. empresas que comprovem a prdtica de mitigagdo, nos termos da Lei n? 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

6.23.  Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o
pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.

6.23.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacio
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.

6.23.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.23.3. O resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.23.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo minimo de 02 hs (duas
horas), envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacdo realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste
Edital e j& apresentados.

6.23.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.24.  ApOs a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7:1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢Ges de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n®

14.133/2021, legislagdo correlata e no item 0 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangao que
impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7:2; A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situac¢do do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo.

7.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigdo
de participacdo.

7.4. Caso atendidas as condigSes de participacdo, serd iniciado o procedimento de habilitacdo.

75, Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os
itens 2.4.1 e O deste edital.

7.6. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacio do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratag3o neste Edital e em seus anexos.

T Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

1.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7:7:3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagao;

7.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administrac3o;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,

desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administrag3o.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apés diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1; que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
7.9. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposigdes acima, a analise de exequibilidade
e sobrepreco considerara o seguinte:
7.9.1. Nos regimes de execugao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,

semi-integrada ou integrada, a caracterizagdo do sobrepreco se dard pela superacio do valor global
estimado;

7.9.2. No regime de empreitada por prego unitdrio, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela
superacdo do valor global estimado e pela superagdo de custo unitdrio tido como relevante, conforme
planilha anexa ao edital;
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7.9.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administracdo,
independentemente do regime de execugao.

7.9.4. Serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta
e cinco por cento) do valor orgado pela Administrac3o, equivalente 3 diferenca entre este ultimo e o valor da
proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

7.10.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.11.  Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela Administracdo, o licitante
classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.11.1.  Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar
a Administragdo, por meio eletrdnico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios,
seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificagdes e
Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da
proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos pregos unitarios, no caso de empreitada por preco global,
empreitada integral, contratagdo semi-integrada e contratagdo integrada, exclusivamente para eventuais
adequacbes indispensdveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior
do contrato.

ou

7.11.2. Em se tratando de servicos com fornecimento de m3o de obra em regime de dedicacdo
exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracdo, o licitante devera indicar a
produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na execugao contratual.

7.113.  Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou
ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatodrio, o licitante
devera apresentar a respectiva comprovagio de exequibilidade;

7.11.4.  Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administracdo como referéncia, desde que no alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem dispositivos
legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a
exequibilidade da proposta.

7.11.5.  Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequac3o técnica da metodologia empregada
pela contratada, visando assegurar a execugdo do objeto, desde que mantidas as condigdes para a justa
remuneracdo do servigo.

7.12.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n3o haja majoracdo
do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacdo;

7.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n3o alterem a
substancia das propostas;

7.12.2.  Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢io a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando n3o cabivel esse regime.

7.13.  Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
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7.14.  Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenté-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagdo da
proposta.

7.15.  Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento

para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.

7.16.  Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.17. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do
licitante sera recusada.

7.18.  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n3o for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-& com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagao de uma que atenda as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO
8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a

capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo
livre.

8.2.1. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660,
de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.3. Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo
econémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.3.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira, haverd um acréscimo de
20% para o consdrcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderéo ser apresentados em original ou por copia.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por essa administragdo publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lei n® 14.133/2021.
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8.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracio de que atende aos requisitos de habilitac3o, e o
declarante responderd pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n®

14.133/2021).

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.8. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.9. A habilitagdo serd verificada por meio da plataforma, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.1. Somente havera a necessidade de comprovagio do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidio dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto aos érgdos responséveis pela informac3o, devendo proceder, imediatamente, a correc¢do
ou a alteracdo dos registros t3o logo identifique incorrec3o ou aqueles se tornem desatualizados.

8.10.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacdo.

8.11. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitaco.

8.11.1.  Os licitantes deverdo encaminhar, por meio do sistema, os documentos de habilitacdo e a
proposta com o prego ou o percentual de desconto.

8.12.  Averificagdo na plataforma ou a exigéncia dos documentos nele n3o contidos somente ser4 feita em
relagdo ao licitante vencedor.

8.12.1.  Osdocumentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado.

8.12.2.  Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

8.13. Apos a entrega dos documentos para habilitagio, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022,
art. 39, §49):

8.13.1. complementacdo de informagGes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

813.2.  atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;
8.14.  Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacio podera sanar erros ou falhas,
que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficécia para fins de habilitacdo e classificacdo.
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8.15. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta
que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem.

8.16.  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.17.  Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo caberd
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razio de fatos supervenientes ou so
conhecidos ap6s o julgamento.

9. DOS RECURSOS
9.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagdo ou revogagdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 03 (trés) dias uteis, contados da data de intimacgo ou de lavratura da ata.
9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagcdo ou
inabilitagdo do licitante:
9.3.1. a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
9.3.2. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitag3o;

9.3.3. na hipétese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.5. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis3o recorrida, a qual
poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decis3o no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo n3o serdo conhecidos.
9.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulga¢do da interposicdo do recurso, assegurada a vista

imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisio recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico

https://www.davinopolis.ma.gov.br/ e Portal Nacional de Compras Pdblicas, (PNCP), http://.gov.br/pncp/pt-
br
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10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
10.1.1.  deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou n3o entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

10.1.2.  Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

10.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociacao;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2:3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

10.1.3.  ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacio exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

10.1.4.  apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitacdo;

10.1.5.  fraudar a licitac3o;

10.1.6.  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

10.1.6:1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
10.1.8.  praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1.  adverténcia;

10.2.2.  multa;

10.2.3.  impedimento de licitar e contratar e

10.2.4.  declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

10.3.  Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

10.3.1.  anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.3.2.  as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3.  as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4.  os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

10.3.5.  a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagio oficial.
10.4.1.  Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do

Prefeitura Municipal de Davinépolis — MA | CNPJ: 01.616.269/0001-60
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valor do contrato licitado.

10.4.2.  Para as infragBes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

10.5.  As sang¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poder3o ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.6.  Na aplicagdo da san¢do de multa seréd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimac3o.

10.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responséavel em decorréncia das
infragbes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando ndo se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgio ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

10.8.  Podera ser aplicada ao responsavel a sangio de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da prética das infragdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5,10.1.6, 10.1.7 € 10.1.8, bem como
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, §59, da Lei n.2 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item
10.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata
perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacio.

10.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag3o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

10.11. Caberad recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das san¢bes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag3o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminharé o
recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decis3o no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresenta¢do de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da san¢do de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.14. A aplicagdo das sangBes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
Prefeitura Municipal de Davinopolis — MA | CNPJ: 01.616.269/0001-60
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reparacao integral dos danos causados.
11. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1.  Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n?®
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

11.2. Aresposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

11.3.  Aimpugnacdo e o pedido de esclarecimento devero ser realizados por forma eletrénica, através de
campo especifico na Plataforma Portal de Compras — Davindpolis/MA.

11.3.1. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa
designada para a administragdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o
caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracdes, se houver, do ato de designacdo do
administrador, ou de procuragdo publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar
o Edital).

11.4.  Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
11.4.1.  Aconcessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagdo.

11.5.  Acolhida a impugnagao, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.
12. DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1.  Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

12.2.  N&do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia til subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n3o haja comunicacdo em contrério, pelo
Pregoeiro.

12.3.  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sess3o publica observardo o horério
de Brasilia - DF.

12.4. A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

12.5.  As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratac3o.

12.6.  Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatério.

12.7.  Nacontagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

Prefeitura Municipal de Davinépolis — MA | CNPJ: 01.616.269/0001-60
Rua 5, n2 S/N, Centro, Davinépolis, Maranh3o, Brasil
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12.8. O desatendimento de exigéncias formais n3o essenciais n3o importara o afastamento do licitante,

desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

129.  Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pe¢as que
compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

12.10. Quando se tratar de certiddes ou documento equivalente, em que ndo possuem validade ou a
validade ndo esteja expressa, serdo considerados validos os documentos expedidos nos 30 (trinta) dias que
antecederem a data da abertura das propostas.

O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) e
enderecos eletronicos https://www.davinopolis.ma.gov.br/ e Portal Nacional de Compras Publicas, (PNCP),
http://.gov.br/pncp/pt-br, Portal de Compras do Publicas: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/
Portal da Prefeitura Municipal de Davindpolis/MA, http://www.davinépolis.ma.gov.br/

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
12.11.2.  ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar
12.11.3.  ANEXO Il = Minuta da Ata de Registro de Precos
12.11.4. ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato

Davinépolis/MA, 23 de dezembro de 2025

e’Planejamento
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1.

Registro de Precos para a Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
marketing institucional, para atender as necessidades das diversas secretarias municipais de
Davindpolis/MA, conforme condicdes, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste

instrumento:

Ite
m

Descrigao

Unidad
e

Quant

Valor
Unitario

(R$)

Valor Total
(RS)

Servigo de filmagem em eventos oficiais e
producdo de matéria jornalistica
institucional, incluindo: captacdo de
imagens em alta definigdo (min. Full HD),
utilizacdo de filmadora profissional, tripé, kit
basico de iluminagdo e dudio; equipe minima
composta por 01 repodrter, 01 repodrter
cinematografico e 01 assistente técnico;
acompanhamento do evento, entrevistas,
imagens de apoio e registros institucionais;
entrega de 01 matéria audiovisual editavel e
versao finalizada para divulgacdo
institucional. Execuc¢do limitada a 01 didria
por evento.

Servigo

75

Sigiloso

Sigiloso

Produgao de matéria jornalistica
institucional em turno, compreendendo:
captacdo de imagens em alta defini¢c3o, uso
de filmadora profissional, tripé, iluminacédo e
audio; equipe minima composta por 01
reporter, 01 repdrter cinematografico e 01
assistente técnico; gravacao de entrevistas e
imagens institucionais; entrega de 01
matéria audiovisual finalizada para redes
sociais e meios institucionais. Execucdo
limitada a 01 turno de servigo.

Servigo

75

Sigiloso

Sigiloso

Servigo de edi¢do e finalizagdo de video
institucional em ilha de edigdo ndo linear,
incluindo: selecdo de imagens, cortes,
ajustes de cor e dudio, inser¢do de legendas
institucionais, trilha sonora livre de direitos
autorais e identidade visual basica do
Municipio; entrega de video finalizado em

Servigo

75

Sigiloso

Sigiloso
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formato digital compativel com redes sociais.
Execucdo limitada a 01 didria de edig¢do por
video.

Servico de edicdo e finalizagdo de video
institucional em turno, em ilha de edigdo
nao linear, incluindo ajustes técnicos, cortes,
legendas e identidade visual basica; entrega| Servico 80 Sigiloso Sigiloso
de 01 video finalizado em formato digital.
Execucdo limitada a 01 turno de edig¢do por
material.

Servico de captacdo aérea de imagens com
drone profissional, incluindo: operacdo por
equipe técnica habilitada, planejamento de
voo, captagdao de imagens aéreas em alta
definicdo, observancia as normas da ANAC e | Servico 75 Sigiloso Sigiloso
demais oOrgdos competentes; entrega de
imagens brutas e selecionadas para uso
institucional. Execugdo limitada a 01 diaria
de servigo.

Servigo de captagdo aérea de imagens com
drone profissional em turno, incluindo
operador habilitado, captagdo de imagens
em alta defini¢do e entrega de material bruto
para uso institucional. Execugdo limitada a
01 turno de servigo.

Servigo 75 Sigiloso Sigiloso

Servico de cobertura fotografica de eventos
oficiais, incluindo: registro fotografico
institucional, tratamento basico de imagens
(cor, luz e enquadramento), entrega de
acervo digital em alta resolugdo, pronto para
divulgagdo em meios oficiais e redes sociais.

Servigo 75 Sigiloso Sigiloso

Servi¢co de transmissdao ao vivo (LIVE) de
eventos institucionais, incluindo: captacdo
simultanea de audio e video com até 03
cameras profissionais, mesa de corte,
transmissao via internet para redes sociais
oficiais; suporte técnico completo durante o| Servico | 125 Sigiloso Sigiloso
evento; quando necessario, utilizacdo de
datashow (min. 3.200 lumens) e tela de
projecdo; entrega do arquivo digital da
transmissao. Execucao limitada a 01 evento
por servico.

Servico de gravagdao em estudio de video e

i . . .. | Servi 125 Sigil Sigiloso
audio institucional, incluindo: uso de estudio i BLES0 '8
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apropriado, captagdo de audio e video em
alta qualidade, iluminagdo adequada,
enquadramento técnico e entrega do
material gravado em formato digital.
Execugdo limitada a 01 turno por gravagao.
Servico de produgdo de animagdes e
vinhetas institucionais, incluindo: criagdo de
peca audiovisual animada, com identidade
visual institucional, textos fornecidos ou
validados pela Administragdo; entrega de 01
peca finalizada em formato digital
compativel com redes sociais e meios
oficiais.

Producdo de mensagens institucionais em
video, destinadas a datas comemorativas,
comunicados oficiais, notas institucionais ou
VTs, incluindo: roteiro basico, gravacdo,
edicdo e finalizagdo do material para
divulgagdo institucional.

Producdo de audio institucional (spot) para
radio e carro de som, incluindo: gravacdo,
12 |edigdo, trilha sonora livre de direitos autorais | Servico 75 Sigiloso Sigiloso
e entrega do arquivo final em formato
compativel com radiodifus3o.

Servico de locugdo profissional (OFF),
incluindo gravagdao em estudio ou ambiente
controlado, tratamento de audio e entrega

10 Servigo 75 Sigiloso Sigiloso

i Servigo 75 Sigiloso Sigiloso

13 do material final em formato digital, SEmice ls Higiioso Siglioso
conforme padrdo institucional definido pela
Administracao.
TOTAL SIGILOSO

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum.

1.3. Os quantitativos sao os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execugdo a Empreitada por Prego Unitario.
1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 120 (cento e vinte) meses, com base no artigo 106 e 107 da Lei 14.133, de
2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A presente contratagdo visa possibilitar a prestacdo de servicos especializados de marketing

institucional, por meio de Registro de Pregos, para atender as necessidades das diversas secretarias
municipais do Municipio de Davinépolis/MA. A iniciativa é essencial para garantir a adequada
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divulgagao das agBes, programas, servicos, campanhas e atos institucionais da Administracao
Publica Municipal, assegurando transparéncia, padronizacdo da comunicagao e fortalecimento da
relagao entre o Poder Publico e a populagdo. Os servicos a serem contratados deverdo observar as
especificagdes técnicas, condigdes de execugdo e demais requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

2.2. A contratagdo ¢é indispensavel para assegurar a continuidade e a qualidade das atividades de
comunicagdo institucional das secretarias municipais, permitindo a divulgagdo clara, objetiva e
acessivel das informacdes de interesse publico. Considerando a relevancia da comunicac3o oficial
como instrumento de transparéncia administrativa e de-apoio a gest3o publica, a prestacao desses
servicos possui cardter estratégico, ndo podendo ser postergada, uma vez que impacta diretamente
a eficiéncia da comunicagdo governamental, o acesso da sociedade as informacdes e a adequada
publicizacdo das agbes desenvolvidas pela Administragdo Municipal.

2.3. O regime de execugdo da contratacdo serd o de empreitada por preco unitario, adotado em
razao da diversidade dos servigos de marketing institucional a serem demandados e da necessidade
de flexibilidade na definicdo dos quantitativos, conforme as demandas especificas de cada
secretaria municipal, a natureza das agBes institucionais a serem divulgadas e a periodicidade das
atividades de comunicagdo, as quais poderdo variar ao longo da vigéncia da Ata de Registro de
Precos.

2.4. O objeto desta contratagdo ndo consta no Plano Anual de Contratagdes do Municipio. A
necessidade decorre de avaliagdo técnica realizada pela Administragdo Municipal, que identificou a
inexisténcia de cobertura contratual suficiente para atender, de forma integrada e continua, as
demandas de marketing institucional das diversas secretarias. Verificou-se, ainda, que os contratos
atualmente vigentes ndo contemplam, de maneira abrangente, os servicos necessarios a
comunicagao institucional, tornando imprescindivel a realizagdo de novo processo licitatério, a fim
de assegurar a adequada divulgagdo das ac¢des governamentais e o atendimento eficiente das
necessidades administrativas do Municipio de Davin6polis/MA.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo proposta para a contratagdo, por meio de Registro de Precos, de empresa
especializada na prestacdo de servicos de marketing institucional contempla a execucdo de
atividades voltadas a produgdo, captagdo, edigdo e divulgacdo de conteldos institucionais,
assegurando padrao técnico, qualidade dos materiais produzidos e adequagdo as necessidades
continuas de comunicagdo da Administragdo Publica Municipal. A proposta abrange a realizacdo dos
servigos conforme as especificagdes definidas neste Termo de Referéncia, incluindo suporte técnico,
alinhamento prévio com as secretarias demandantes, observancia da identidade institucional do
Municipio e atendimento as demandas de ajustes, corre¢des ou adequacdes que se fizerem
necessarias, de modo a garantir o pleno aproveitamento dos servigos contratados pelas diversas
secretarias municipais de Davinépolis/MA.

3.2. Considerando a diversidade de atribuigdes das secretarias municipais e as diferentes demandas
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de comunicagdo institucional ao longo do exercicio administrativo, a execugdo dos servicos sera
organizada de forma segmentada, conforme as necessidades especificas de cada orgao
demandante. Esse modelo possibilita maior flexibilidade no planejamento e na execug¢do das ac¢des
de marketing institucional, permitindo o direcionamento dos servigos de acordo com o tipo de
conteudo, o publico-alvo e o periodo de divulgagdo. A execugdo sera coordenada de modo a
assegurar eficiéncia, padronizagdo da comunicagao institucional e alinhamento com os objetivos

administrativos, respeitando as particularidades operacionais e funcionais de cada secretaria
municipal.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Conforme os Estudos Técnicos Preliminares, os requisitos da contratacdo, por meio de Registro
de Pregos, voltada a contratacao de empresa especializada na prestagdo de servigcos de marketing
institucional, para atender as necessidades das diversas secretarias municipais do Municipio de
Davindpolis/MA, incluem:

4.1.1. A empresa contratada devera ser especializada na prestagdo de servicos de marketing
institucional e comunicagdo publica, com experiéncia comprovada na execugdo de servicos similares
para entes da Administragdo Publica ou institui¢es de porte equivalente, compativeis com o objeto
desta contratagdo.

4.1.2. Para a adequada execugdo dos servicos, a contratada devera comprovar capacidade técnica,
operacional e estrutural compativel com o porte da contratagao, dispondo de equipe técnica
qualificada, equipamentos adequados e recursos necessdrios a produgdo, captagdo, edicdo e
divulgacao de conteudos institucionais, garantindo o cumprimento dos prazos, a qualidade dos
materiais e 0 atendimento as demandas das secretarias municipais.

4.1.3. Ao final de cada etapa de execugdo dos servigos ou conforme cronograma definido pela
Administracdo, a contratada devera apresentar relatérios de execuc¢ao, contendo a descricdo dos
servicos realizados, datas, materiais produzidos, meios de divulgagao utilizados, ocorréncias
relevantes e demais informagdes necessarias ao controle, acompanhamento e fiscalizagdo da
execugao contratual.

4.1.4. A prestagdo dos servigos deverd observar as especificagdes técnicas definidas pela
Administragdo Municipal, incluindo padrdoes de qualidade audiovisual, identidade visual
institucional, clareza das informagdes, adequagdo da linguagem ao publico-alvo e conformidade
com as diretrizes de comunicagdo oficial do Municipio de Davindpolis/MA.

4.1.5. A contratada deverd realizar acompanhamento continuo da execugdo dos servigos e da
conformidade dos materiais produzidos, prestando suporte técnico e operacional de forma
proativa, inclusive mediante ajustes e correcdes solicitadas pela Administragdo, com vistas a
efetividade da comunicacao institucional e ao adequado atendimento das secretarias demandantes.

4.1.6. No inicio da execugdo contratual, a empresa devera apresentar um plano de execugdo dos
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servicos, contemplando a organizagdo das demandas por secretaria municipal, definicao de fluxos
de solicitagdo e aprovacdo, cronograma estimado das atividades e diretrizes operacionais para a
prestacdo dos servigos de marketing institucional.

4.1.7. Em situages de demanda emergencial, necessidade de divulgacdo imediata, corregao de
materiais ou ajustes urgentes, o prazo de resposta e execucio devera ser pactuado com o fiscal do
contrato, observando os niveis minimos de atendimento e os prazos estabelecidos
contratualmente.

4.1.8. Para comprovagdo da capacidade técnica, a licitante devera apresentar, no minimo, um
atestado de capacidade técnica emitido por érgdo da Administragdo Publica ou entidade publica ou
privada, que comprove a prestacdo de servicos de marketing institucional, comunicacdo
institucional, producdo de contelido audiovisual ou servigos correlatos, em quantidade, qualidade
e complexidade compativeis com o objeto desta contratac3o.

4.1.9. O atestado deverd estar acompanhado de informagbes que evidenciem a estrutura
operacional da empresa, tais como equipe técnica, recursos tecnoldgicos e organizacionais,
demonstrando sua aptiddo para o atendimento adequado as exigéncias do objeto contratado.

4.1.10. O atestado devera conter informagdes claras sobre o emitente, identificacio do contrato ou
servigo executado, periodo de execugdo e descri¢do precisa dos servigos prestados, com destaque
para atividades compativeis com os servi¢os de marketing institucional previstos nesta contratacdo.

4.2. A execugdo dos servicos devera ocorrer de forma continua e organizada, respeitando as
demandas das secretarias municipais e os prazos definidos pela Administracdo, de modo a n3o
comprometer o fluxo de informag¢des institucionais nem as rotinas administrativas dos érgaos
municipais.

4.3. Ndo sera permitida a subcontratagdo total do objeto principal, compreendido como a execuc¢do
dos servigos essenciais de marketing institucional, de modo a preservar a responsabilidade direta
da contratada pela qualidade, regularidade e conformidade dos servigos prestados.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo contratual relacionada a prestacdao de servicos de marketing institucional serd
realizada de forma organizada e programada, assegurando o atendimento tempestivo das
demandas, o cumprimento das especificagGes técnicas estabelecidas e a adequada prestacio dos
servicos as diversas secretarias municipais do Municipio de Davindpolis/MA, conforme cronograma
e solicitagbes previamente pactuados com a Administragao Municipal.

5.2. Serdao adotados procedimentos de acompanhamento, conferéncia e controle de qualidade
durante a execucdo dos servigos, de modo a garantir que os materiais produzidos atendam aos
padrdes técnicos exigidos, as diretrizes de comunicagao institucional e as condi¢cdes definidas neste
Termo de Referéncia.
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5.3. 0 modelo de execugdo contemplard organizagio técnica e operacional eficiente, permitindo a
adequada prestagdo dos servicos de marketing institucional a cada secretaria demandante, com
suporte técnico continuo para esclarecimento de duvidas, alinhamento de demandas e resolucao
de eventuais ocorréncias durante a execucio contratual.

5.4. Sera estabelecido um plano de resposta a situagdes emergenciais, prevendo a corregao,
readequacdo ou reexecugdo imediata de servigos que apresentem falhas técnicas, inconsisténcias
de conteudo ou divergéncias em relagdo as especificagdes aprovadas, com prazos e procedimentos
formalmente definidos, a fim de minimizar impactos na comunicacio institucional do Municipio.

5.5. A contratada serd responsavel por apresentar relatérios de execugdo e conformidade técnica,
contendo informagdes sobre os servigos prestados, datas de execucdo, materiais produzidos, meios
de divulgagdo utilizados e quaisquer ocorréncias relevantes verificadas durante a execucao
contratual.

5.6. Serdao mantidos canais de comunicagdo diretos e eficientes entre a contratada e as secretarias
municipais demandantes, bem como com o fiscal do contrato, com o objetivo de assegurar o pronto
atendimento as demandas relacionadas a prestacdo dos servicos, ajustes de materiais e suporte
técnico.

>.7. 0 prazo maximo para atendimento das solicitagbes e execugio dos servigos sera de até 10 (dez)
dias uteis, contados a partir da solicitagdo formal da contratante, salvo em situaces excepcionais,
devidamente justificadas e previamente autorizadas pela Administragio Municipal.

5.8. A contratada devera realizar, sem custos adicionais, quaisquer ajustes, correcdes ou
readequacdes necessarias nos servigos prestados, sempre que forem identificadas falhas técnicas,
inconsisténcias de conteudo ou incompatibilidades com as diretrizes institucionais definidas pela
Administragado.

5.9. Em casos de urgéncia, como demandas de divulgacdo imediata, correcio de materiais
institucionais ou necessidade de resposta rapida a eventos relevantes da Administracdo, a
contratada devera priorizar a execucdo dos servicos, conforme orientagdes da secretaria
demandante e do fiscal do contrato, garantindo a continuidade e a efetividade da comunicacio
institucional.

5.10. A empresa contratada deverd garantir que todos os procedimentos técnicos envolvidos na
prestacdo dos servigos, incluindo captagdo, edi¢do, produgdo e divulgagdo de contetdos, sejam
realizados com observancia das boas préticas profissionais, normas técnicas aplicaveis e legislagao
vigente, especialmente no que se refere a comunicacdo publica e institucional.

5.11. A contratada devera fornecer, sempre que necessario, orientacdes claras as secretarias
municipais quanto a utilizagdo, divulgagdo e armazenamento dos materiais produzidos, bem como
sobre os formatos mais adequados para cada meio de comunicaco institucional.
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5.12. Os servigos prestados deverao ser compativeis com a realidade administrativa e operacional
das secretarias municipais, permitindo adequagdo do contetido, da linguagem e dos formatos as
finalidades institucionais, ao publico-alvo e aos canais de divulgagao utilizados pelo Municipio.

5.13. A contratada devera manter suporte acessivel as secretarias municipais e a Administragao,
disponibilizando canais especificos para registro, acompanhamento e solugdo de duvidas,
solicitagcdes ou ajustes relacionados a execugdo dos servigos de marketing institucional.

5.14. A empresa contratada deverd garantir @ qualidade técnica dos servigos prestados,
comprometendo-se com a corregac de eventuais falhas identificadas e com a manutengao do

padrdao de qualidade dos materiais produzidos, conforme as condigdes e responsabilidades
estabelecidas em contrato.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato decorrente da contratagdao, por meio de Registro de Pregos, de empresa
especializada na prestagdo de servicos de marketing institucional para o Municipio de
Davinodpolis/MA deverd ser executado em estrita conformidade com as cldusulas contratuais, com
o respectivo instrumento convocatodrio e com os preceitos da Lei n? 14.133, de 2021, cabendo a
ambas as partes a responsabilidade pelas consequéncias decorrentes da inexecugao total ou parcial
do objeto contratado.

6.2. Na hipétese de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato por iniciativa da
Administracdo, os prazos de execugdo dos servicos e as demais obrigagdes contratuais serao
prorrogadas por igual periodo, sem prejuizo para nenhuma das partes. Eventuais alteragdes
contratuais deverdo ser formalizadas mediante apostila ou termo aditivo, conforme o caso,
observados os limites e condi¢des estabelecidos na legislagdo vigente.

6.3. As comunicagdes formais entre a entidade contratante, representada pelas secretarias
municipais demandantes, e a empresa contratada deverdo ser realizadas por escrito, assegurando-
se a formalidade e a rastreabilidade dos atos. Poderdo ser utilizados e-mails institucionais e sistemas
eletrdnicos oficiais, desde que todas as interagoes sejam devidamente registradas e arquivadas para
fins de controle, transparéncia e fiscalizagdao da execugao contratual.

6.4. A Administracdo Municipal poderd solicitar, sempre que necessario, a presenca de
representantes da empresa contratada para tratar de pendéncias, esclarecimentos ou assuntos
urgentes relacionados a execugao dos servigos de marketing institucional, especialmente quanto ao
alinhamento de demandas, ajustes de materiais, cumprimento de prazos ou corregao de eventuais
inconformidades identificadas.

6.5. Ap6s a formalizagdo do contrato, podera ser realizada reunido inicial de alinhamento com os
representantes da empresa contratada, ocasido em que serdo apresentados o plano de fiscalizagado
contratual, as obriga¢des da contratada, os fluxos de solicitagdo e aprovagao dos servigos, 0s
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critérios de acompanhamento e aferi¢do da conformidade dos materiais produzidos, bem como as
sancdes aplicdveis em caso de descumprimento contratual. Essa providéncia visa assegurar o pleno
entendimento do objeto por ambas as partes e promover a adequada cooperagao institucional
durante a execugdo contratual.

Preposto

6.6. A Contratada devera designar formalmente um preposto responsavel pela execucio do
contrato referente a prestacdo de servicos de marketing institucional, antes do inicio da execucio
contratual. No instrumento de designacdo deverdo estar claramente definidos os poderes e deveres
atribuidos ao preposto, especialmente no que se refere a interlocucdo direta com a Administracio
Publica, a coordenagdo das demandas das secretarias municipais e a supervisdo das atividades
relacionadas a produgdo, execugdo, ajustes e acompanhamento dos servigos contratados.

6.7. A Contratante podera recusar, mediante justificativa formal, a indicagdo ou a manutencio do
preposto designado. Nessas hipdteses, sera obrigagdo da Contratada promover a substituicdo
imediata por outro profissional devidamente qualificado, de modo a n3o comprometer a
continuidade da execucdo contratual nem a qualidade dos servicos prestados, garantindo o
adequado atendimento das obrigacdes assumidas.

Fiscalizagdo

6.8.A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato sera responsavel por acompanhar a execug¢do do contrato relativo
a prestacao de servigos de marketing institucional, incluindo a verificagdo da conformidade técnica
dos servigos prestados, do atendimento aos prazos estabelecidos, da qualidade dos materiais
produzidos, da observancia as diretrizes de comunicacdo institucional e do cumprimento de todas
as obriga¢des contratuais assumidas pela empresa contratada. Compete ao fiscal assegurar que as
clausulas contratuais sejam integralmente observadas, visando garantir a eficiéncia da execucio e
o atendimento pleno das necessidades das diversas secretarias municipais do Municipio de
Davindpolis/MA.

6.10. O fiscal técnico devera registrar, no histérico de gerenciamento do contrato, todas as
ocorréncias relevantes verificadas durante a execuc¢do contratual, tais como atrasos no
atendimento das demandas, inconformidades técnicas nos materiais produzidos, descumprimento
de prazos, necessidade de retrabalho ou reiteradas solicitacdes de corre¢cdo. Também sera sua
responsabilidade documentar as medidas corretivas adotadas, em conformidade com o disposto no
art. 117, § 19, da Lei n2 14.133, de 2021.

6.11. Caso sejam identificadas falhas técnicas, irregularidades, desconformidades nos materiais
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entregues ou descumprimentos contratuais, o fiscal técnico devera emitir notificagdes formais a
contratada, estabelecendo prazos objetivos para corregdo, readequacdao ou reexecucdo dos
servicos, de maneira clara, documentada e fundamentada, conforme as condigdes previstas no
contrato e no Termo de Referéncia.

6.12. O fiscal técnico devera comunicar ao gestor do contrato, com antecedéncia razodvel, qualquer
situacdo que demande providéncias fora de sua competéncia funcional, possibilitando a adogdo de
medidas administrativas e estratégicas cabiveis e, quando necessario, a instrugao de procedimentos
para aplicagao de sangdes pela autoridade competente.

6.13. Ocorréncias que possam comprometer a continuidade e a efetividade da comunicagao
institucional, como atraso no atendimento de demandas urgentes, entrega de materiais em
desacordo com as especificagdes, repeticdo de falhas técnicas ou auséncia de resposta da
contratada, deverdo ser comunicadas imediatamente ao gestor do contrato, para adogdo de
medidas corretivas ou preventivas urgentes.

Fiscalizagao Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato serd responsavel por verificar a manutenc3o das condicoes
de habilitacdo da contratada ao longo da vigéncia contratual, bem como acompanhar os aspectos
administrativos relacionados a execugdo do contrato de prestacdo de servigos de marketing
institucional, incluindo a emissdo de empenhos, processamento de pagamentos, controle de
garantias, aplicacdo de glosas, formalizagdo de apostilamentos e termos aditivos, quando cabiveis.
Podera, sempre que necessario, solicitar documentos comprobatérios pertinentes, com vistas ao
adequado controle, regularidade e transparéncia da execugdo contratual.

6.15. Em caso de descumprimento das obrigagbes contratuais pela empresa contratada, o fiscal
administrativo deverd atuar de forma tempestiva na identificacio e no registro das ocorréncias,
comunicando-as ao gestor do contrato sempre que ultrapassarem sua esfera de competéncia, a fim
de que sejam adotadas as providéncias administrativas e legais cabiveis, nos termos da legislacdao
vigente e do instrumento contratual.

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato serd responsavel por coordenar o acompanhamento da execucdo do
contrato relacionado a prestagdo de servigos de marketing institucional, mantendo devidamente
atualizados todos os registros formais no histérico de gerenciamento contratual. Dentre esses
registros incluem-se ordens de servico, demandas formalizadas pelas secretarias municipais,
ocorréncias, alteragdes contratuais, prorroga¢des, apostilamentos e relatérios técnicos, com vistas
a avaliagdo continua da execugdo e a necessidade de ajustes contratuais para assegurar o
atendimento ao interesse publico.

6.17. O gestor acompanharad os registros efetuados pelos fiscais técnico e administrativo, analisando
as ocorréncias relacionadas a execugdo dos servigos, as providéncias adotadas e, sempre que
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necessario, comunicando a autoridade superior as situa¢des que extrapolem sua competéncia
funcional ou que demandem decisdo administrativa de natureza estratégica.

6.18. Compete ao gestor verificar periodicamente a manutenc¢io das condi¢des de habilitacdo da
contratada, condicdo indispensavel para a emissdo de empenhos e a liberagdo de pagamentos.
Eventuais restrigGes, irregularidades ou pendéncias deverdo ser registradas no relatério de riscos

da contratagdo, com a devida comunicagdo ao setor responsavel pela execucdo orcamentaria e
financeira.

6.19. O gestor emitirda documento comprobatdrio com base nos registros da fiscalizagdo técnica e
administrativa, contendo avaliagdo do cumprimento das obrigacdes contratuais pela contratada.
Esse documento devera contemplar o desempenho da empresa na prestacdo dos servicos de
marketing institucional, considerando os critérios e indicadores de avaliacdo definidos no contrato,
bem como eventuais penalidades aplicadas, integrando o cadastro de atesto de cumprimento
contratual da Administracgdo.

6.20. Caso sejam identificadas infragdes contratuais passiveis de responsabilizagdo, o gestor adotara
as providéncias necessdrias para a instauragdao de processo administrativo sancionador, o qual
devera ser conduzido por comissdo formalmente designada, nos termos do art. 158 da Lei n2
14.133/2021, ou por agente ou 6rgdo competente para essa finalidade, assegurados o contraditério
e a ampla defesa.

6.21. Ao término da vigéncia contratual, o gestor elaborara relatério conclusivo contendo avaliacio
quanto ao alcance dos objetivos que fundamentaram a contratagdo, analisando a efetividade dos
servicos de marketing institucional prestados, o atendimento as demandas das secretarias
municipais e a qualidade da comunicagdo institucional, podendo incluir recomendagdes técnicas e
sugestdes de aprimoramento para futuras contrata¢des da Administragdo Publica.

6.22. Cabera ao gestor encaminhar ao setor de contratos toda a documentacdo necessaria a
liquidagdo e ao pagamento das despesas, com base nos valores devidamente atestados pela
fiscalizacdo técnica e administrativa, observadas as disposicdes contratuais, os limites
orgcamentarios e os procedimentos estabelecidos para o encerramento da execug3o financeira do
contrato.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagao da execugdo do objeto podera utilizar o Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR).

7.1.1. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. Nao produziu os resultados acordados;

7.1.1.2. Deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
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utilizou com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

7.2. A utilizagao do IMR n3o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da execucdo do contrato.

Do recebimento

7.3. Ao final de cada etapa de execugdo dos servicos estipulada no contrato, a Contratada
apresentara relatério detalhado de execugdo dos servigos de marketing institucional, por meio de
planilha ou documento equivalente, contendo informagdes sobre os servigos prestados, tipos de
materiais produzidos, periodos de execucdo, secretaria demandante, meios de divulgacao
utilizados, quantitativos executados, eventuais intercorréncias e demais elementos gue comprovem
o cumprimento das obrigagdes contratuais.

7.3.1. Um periodo sera considerado efetivamente concluido quando todos os servigos previstos para
arespectiva etapa, conforme cronograma fisico-financeiro ou ordens de servigo emitidas, estiverem
integralmente executados, verificados e validados pela fiscalizac3o.

7.3.2. A Contratada devera apresentar, juntamente com o relatério de execug¢ao, os documentos
comprobatdrios da regular prestagdo dos servicos, tais como registros audiovisuais, links de
divulgagdo, arquivos digitais produzidos, ordens de servigo atendidas, relatérios técnicos e demais
documentos previstos no contrato.

7.4. O recebimento provisério dos servigos sera realizado no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
mediante verificacdo técnica e administrativa, conforme disposto no art. 140, |, “a”, da Lei n2
14.133/2021.

7.4.1. O prazo sera contado a partir do recebimento da comunicacdo formal da Contratada,
acompanhada da documentagdo comprobatéria referente a respectiva etapa de execucdo dos
Servigos.

7.4.2. O fiscal técnico sera responsavel pela verificagdo da conformidade dos servicos executados
com as especificagdes técnicas, diretrizes de comunicag3o institucional e condicbes estabelecidas
no contrato.

7.4.3. O fiscal administrativo verificara os aspectos formais da execugdo, incluindo documentacio
fiscal, prazos, registros, consisténcia das informacBes apresentadas e adequacgdo aos termos
contratuais.

7.4.4. O fiscal setorial, quando designado, podera participar do recebimento provisério, avaliando
conjuntamente os aspectos técnicos e administrativos dos servicos prestados.

7.4.5. Ao final de cada etapa de execugdo, o fiscal técnico elaborara relatério detalhado com a
apuragao da conformidade, qualidade e adequagdo dos servigos realizados, podendo propor ajustes
nos valores a serem pagos, o qual sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.6. O recebimento provisorio serd considerado formalizado com a emissdo do termo detalhado
de recebimento provisério, ou do Ultimo termo, quando houver mais de uma execuc3o parcial no
periodo.

7.4.7. A Contratada sera obrigada a corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas, inconsisténcias
técnicas, inadequagdes de contetdo ou descumprimento das especificacdes identificadas durante
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o recebimento provisério, ficando o ateste final condicionado a regularizacdo integral das
pendéncias.

7.4.8. A ultima parcela contratual somente serd atestada apos a corregdo completa de todas as ndo
conformidades eventualmente apontadas pela fiscalizac3o.

7.4.9. O recebimento provisério estard condicionado a apresentacdo de toda a documentagdo
exigida no contrato, necessdria a comprovagio da regular execugdo dos servicos de marketing
institucional.

7.4.10. A execugao podera ser rejeitada total ou parcialmente caso os servigos nao estejam em
conformidade com as especificagdes técnicas, prazos, diretrizes institucionais e demais condigdes
definidas neste Termo de Referéncia, podendo ensejar a aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.5. Quando apenas um servidor exercer cumulativamente as fun¢des de fiscalizacdo técnica e
administrativa, este deverd registrar e analisar todos os aspectos da execugdo contratual,
encaminhando relatdrio circunstanciado ao gestor do contrato para fins de recebimento definitivo.

7.6. O recebimento definitivo dos servigos serd realizado no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir do recebimento provisério, por servidor ou comissio designada, mediante
verificacdo final da conformidade, qualidade e regularidade dos servigos prestados, com a emiss3o
do respectivo termo.

7.6.1. Serd emitido documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, contendo mengdo ao desempenho da contratada e as
penalidades aplicadas, se for o caso.

7.6.2. Serdo analisados todos os relatérios e documentos apresentados pela fiscalizacao.
Constatadas irregularidades, a Contratada sera formalmente notificada para corre¢do, nos termos
das clausulas contratuais aplicaveis.

7.6.3. Com base na verificacdo final, serd emitido o Termo Detalhado de Recebimento Definitivo,
atestando o encerramento da execugdo da respectiva etapa contratual.

7.6.4. A Contratada sera comunicada para emissdo da Nota Fiscal ou Fatura, considerando os valores
eventualmente ajustados pela fiscalizac3o.

7.6.5. A documentacdo serd encaminhada ao setor de contratos para os procedimentos de
liquidagdo e pagamento, conforme os valores validados pelo gestor e pelos fiscais.

7.7. Em caso de controvérsia quanto a qualidade, quantidade ou conformidade dos servicos
prestados, sera observado o disposto no art. 143 da Lei n2 14.133/2021, podendo a Contratada ser
orientada a emitir Nota Fiscal apenas da parcela incontroversa, viabilizando a liquidagdo parcial.

7.8. Nenhum prazo de recebimento provisério ou definitivo sera iniciado enquanto a Contratada
nao sanar integralmente pendéncias técnicas ou documentais eventualmente apontadas durante a
execugao contratual.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo exime a Contratada da responsabilidade civil,
administrativa ou técnica quanto a qualidade, regularidade e conformidade dos servicos de
marketing institucional prestados, conforme estabelecido no contrato e na legislacio aplicavel.
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Liquidagao

7.10. Apds o recebimento da Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente referente a
prestacdo dos servigos de marketing institucional, iniciar-se-a o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidagcdo da despesa, conforme estabelecido nesta secdo. Esse prazo poderd ser prorrogado
por igual periodo, nos termos do art. 72, § 29, da Instrucao Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.10.1. O prazo mencionado sera reduzido a metade, mantida a possibilidade de prorrogagao, nas
contratagdes cujo valor ndo ultrapasse o limite previsto no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

7.11. Para a efetivacdo da liquidagdo da despesa, 0 setor competente deverd verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada pela contratada contém, no minimo, os seguintes elementos
essenciais:

a) Identificagdo clara e valida dos servicos de marketing institucional prestados, com descri¢do
compativel com o objeto contratado;

b) Data de emissdo do documento fiscal;

c) Referéncia ao numero do contrato ou da Ata de Registro de Precos e as secretarias municipais
demandantes;

d) Indicagdo do periodo de execu¢do contratual ou da etapa de prestacdo dos servicos
correspondente;

e) Valor exato a ser pago, conforme previsto contratualmente e validado pela fiscalizacdo;

f) Destaque das reteng@es tributarias devidas, quando aplicavel, nos termos da legislagdo vigente.

7.12. Em caso de erros, omissdes ou inconsisténcias na Nota Fiscal/Fatura, ou de qualquer
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o processo ficard suspenso até a regularizacao
por parte da contratada. O prazo de liquidagdo sera reiniciado somente apds a comprovacao da
corre¢do, sem geracado de 6nus adicional para a Administragdo.

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura deverd estar acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal da
contratada, a ser verificada por meio de consulta aos portais oficiais ou mediante apresentacao de
documentos atualizados, conforme disposto no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. Antes da liquidagdo da despesa, a Administragdo devera proceder as seguintes verificacdes:

a) Manutencdo das condicées de habilitagéo exigidas no processo licitatorio;

b) Consulta aos registros de impedimento de licitar e contratar com o Poder Publico;

¢) Andlise de eventuais ocorréncias impeditivas, nos termos da Instru¢io Normativa n2 3, de 26 de
abril de 2018, ou outra que venha a substitui-la.

7.15. Constatada qualquer irregularidade na execugdo dos servicos ou na documentacdo
apresentada, a contratada sera formalmente notificada para regularizar a situagdo ou apresentar

defesa no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel uma Unica vez, a critério da Administragao.

7.16. Caso a irregularidade persista ou a defesa apresentada seja considerada improcedente, a



¥

7
v N
¥

i : ~8, o o z,

N

&
¢

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DAVINOPOLIS

Administragdo devera adotar as providéncias cabiveis, inclusive a comunicagao aos orgaos
competentes, quando necessério, especialmente em situagdes que envolvam pendéncias que
possam comprometer o interesse publico.

7.17. Persistindo a irregularidade, a Administracdo podera adotar as medidas legais para a rescisao
contratual, assegurando a contratada o direito ao contraditério e a ampla defesa, nos termos do
devido processo administrativo e da legislagdo aplicavel.

7.18. Enquanto o objeto estiver sendo executado regularmente e n3o houver decisdo final pela
rescisao contratual, os pagamentos referentes as parcelas incontroversas dos servigos efetivamente
prestados deverdo ser mantidos, conforme previsto no contrato e na legislagdo vigente.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacio
da liquidagdo da despesa, conforme seg&o anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizac3o,
mediante aplicagao do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serio
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.24. 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacio,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
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8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocgao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

Regime de execugdo

8.2.0 regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco global.

Critérios de aceitabilidade de pregos

8.3. Propostas serao avaliadas com base em sua aderéncia aos precos de mercado, desconsiderando
aquelas com valores excessivamente acima da média.

8.4. Propostas que apresentem uma redugdo de 40% ou mais em relag¢do ao valor estimado serdo
submetidas a uma andlise detalhada de exequibilidade, exigindo do proponente a apresentacao de
documentos adicionais que justifiquem a viabilidade dos precos ofertados.

8.5. A equipe técnica e o pregoeiro responsaveis analisardo a documentagdo complementar para
determinar se as propostas sdo exequiveis. Propostas consideradas inexequiveis serao
desqualificadas.

8.6. Serdo aceitas para consideragdo final as propostas que estejam em conformidade com os precos
de mercado e demonstrem exequibilidade, buscando a melhor relagdo custo-beneficio.

8.7. Em caso de empate entre propostas, serdo aplicados critérios de desempate conforme a
legislagao vigente e as normas estabelecidas no edital do processo licitatorio.

Exigéncias de habilitacdo
8.8. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

8.9. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.10. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.12. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de mar¢o de 2020.

8.14. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢io do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz.

8.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.17. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certid3ao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.21. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.22. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.23. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
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fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.26. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

8.27. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis (termo de abertura e encerramento do livro didrio, notas explicativas, termo de
autenticacdo do livro didrio) dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.28. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG), iguais ou
superiores a 1 (um);

8.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacio deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.30. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ltimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.31. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.32. As empresas com patriménio liquido superior a RS 2 milhdes, deverdo apresentar a DFC,
conforme previsto no Art. 176, inciso IV da Lei n2 11.638/2007.

8.33. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG), sera exigido para fins
de habilitacdo capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente a até 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratacio.

8.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n®
14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.35. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
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declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificagdo Técnica

8.36. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacao;

8.36.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaraco formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

8.37. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.38. Comprovagdo de aptiddo para o servico equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.39. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas conforme Especificagdo Técnica do
objeto licitado.

8.39.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante

8.39.2. O licitante disponibilizara todas as informagées necessarias & comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo é de carater sigiloso, conforme orgamento realizado.
10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral.

10.2 A contratacao serd atendida pela seguinte dotac3o:

02. PODER EXECUTIVO

04. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
04.122.2001.2010.0000 — MANUT. DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS EM GERAL
3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
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13. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
12122 2001 2021 0000 MANUTENGAOO DA SECRETARIA DE EDUCACAO
3.3.90.39.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

20. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
10.122.2001.2046.0000 - MANUTENGCAO DA SECRETARIA DE SAUDE
3.3.90.39.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

22. SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
08.122.2001.2061.0000 - MANUTENCAO DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
3.3.90.39.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

10.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Davinépolis/MA, 12 de novembro de 2025 ¢
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