ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DAVINOPOLIS

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

1.1. A presente contrata¢do tem por objeto a implantagdo de Registro de pregos para contratagdo de
empresa especializada na realizagdo de cursos, capacitagdes, palestras, seminarios e congressos
destinados a qualificagio de servidores publicos municipais de Davindpolis/MA, conforme

especificagdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Quanti- Carga Valor Hora /
Item Descri¢ao dos Cursos dade Horaria curso Valor Total

" Curso Gestdo de pessoas e cultura | 30 Sigiloso Sigiloso
organizacional A, com20h/a

) Curso Gestdo de pessoas e cultura g gt Sigiloso Sigiloso
organizacional B, com20h/a

. Curso Planejamento estratégico ; 50 Sigiloso Sigiloso
com 30h/a

9 Formacdo em financgas e estrutura . o Sigiloso Sigiloso
com 20h/a

. Capacitagdo em Lideran¢a na 1 1 Sigiloso Sigiloso
Administragdo Publica com 20h/a

z Curso Administracdo e financas 1 %0 Sigiloso Sigiloso
com 20h/a
Semindrio Cidades Inteligentes e o Sigiloso Sigiloso

7 |Uso da IA na gestdo publica com 1 20
20h/a
Capacitagdo em Sistemas de Sigiloso Sigiloso

. controle gerencial, pregos de 1 1
transferéncia e andlise de
desempenho com 16h/a

9 Gestdo de Custos e Planejamento " 56 Sigiloso Sigiloso
Or¢camentario com 20h/a

10 Palestra relagdes interpessoais e " g Sigiloso Sigiloso
gestdo de equipes com 8h/a
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Capacitagao em Licitagoes Sigiloso Sigiloso

11 |publicas e contratos 1 20

administrativos com 20h/a

3 Capacitacdo em responsabilidade i - Sigiloso Sigiloso
fiscal e governanga com 20h/a
13 Formacao de liderangas femininas " 5 Sigiloso Sigiloso
com 8h/a
I  Congresso de  Gestores , Sigiloso Sigiloso
14 |Municipais de Davindpolis com 1 24
24h/a
TOTAL GERAL Sigiloso

1.2. O objeto da licitagdo é classificado como servigo comum, uma vez que as atividades a serem
contratadas — cursos, capacitagdes, palestras, seminarios e congressos de gestdo publica — possuem
padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos no edital, com base em
especificagdes usuais de mercado e metodologias reconhecidas na area de treinamento e capacitacdo

para o setor publico.

1.3. A contratagio sera realizada por meio de Pregdo Eletrénico, com julgamento pelo critério de Menor
Preco por item, modalidade adequada para contratagdo de servicos comuns, garantindo maior

competitividade entre os fornecedores e a selegdo da proposta mais vantajosa para a Administragao.

1.4. A presente contratagdo configura-se como fornecimento continuo, tendo em vista que os eventos
de capacitagdo — especialmente os cursos de atualizagio legislativa, semindrios e a realizagdo do |
Congresso de Gestores Municipais — sdo essenciais ao desenvolvimento institucional regular das

secretarias municipais, sendo demandados de forma recorrente ao longo do exercicio.

1.5. A vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que demonstrada a vantajosidade dos pregos

registrados, nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/2021.

1.6. A execugdo do objeto ocorrera de forma parcelada, mediante a emissdo de ordens de servigo,
conforme a necessidade das Secretarias Municipais demandantes. A contratada devera garantir o
adequado planejamento logistico e a execugdo dos eventos nos locais indicados pela Administragéo,
observando as condic¢bes necessdarias para preservagao da qualidade dos servigos, especialmente no que

se refere a qualificagdo dos instrutores e a atualizagdo dos contetidos ministrados.

1.7. A existéncia de pregos registrados nio obriga a Administragio a realizar as contratagdes, podendo

o Municipio optar pela realizagdo de licitagdo especifica para a contratagdo de determinado evento de
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capacitacio, quando devidamente justificado, assegurando-se, em igualdade de condig¢des, a preferéncia

ao fornecedor registrado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Descrigio da Necessidade e Identificagio do Problema: A presente contratagdo fundamenta-se
na necessidade de assegurar a qualificagdo continua e regular dos servidores publicos municipais por
meio da contratacdo de empresa especializada na realizagdo de cursos, capacitagdes, palestras,
seminarios e congressos. O problema a ser resolvido consiste no risco de deficiéncia técnica dos agentes
publicos, cuja capacitagdo é indispensével para o funcionamento eficiente e em conformidade legal das
unidades administrativas, educacionais, de saude e assisténcia social. A auséncia ou insuficiéncia de
capacitacdo compromete a qualidade dos servigos publicos, aumenta o risco de irregularidades nos
processos de contratacdo e gestdo, e impacta diretamente o atendimento as exigéncias da Lei n®

14.133/2021 e das normas de controle e responsabilidade fiscal.

2.2. Perspectiva do Interesse Publico: Sob a 6tica do interesse publico, a contratagdo é indispensavel
para garantir condi¢des adequadas de funcionamento das unidades municipais, bem como a
conformidade legal, a eficiéncia e a qualidade na gestdo dos recursos publicos. A disponibiliza¢do de
cursos em licitagdes e contratos administrativos, gestdo financeira, planejamento estratégico, lideranca
e inovacio tecnoldgica sio medidas essenciais para assegurar a atualizagdo técnica dos servidores,
prevenir irregularidades administrativas e evitar interrup¢des na prestagdo dos servigos publicos por

incompeténcia técnica.

2.3. Alinhamento Estratégico e Planejamento: A contratagdo encontra-se alinhada ao planejamento
administrativo do Municipio de Davindpolis/MA, sendo compativel com as necessidades de qualificagdo
das Secretarias Municipais. A demanda foi formalizada por meio do Documento de Formalizagdo de
Demanda (DFD) das unidades requisitantes, refletindo a necessidade consolidada de capacitagdo
institucional, em consonancia com as diretrizes de gestdo ptiblica e com o planejamento or¢amentario

para o exercicio vigente.

2.4. Fundamentagio Juridica e Técnica (Estudo Técnico Preliminar): Este Termo de Referéncia foi
elaborado com base no Estudo Técnico Preliminar (ETP) correspondente, o qual demonstrou a
viabilidade técnica e econdmica da contrata¢io por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP), com
execucdo parcelada. A fundamentagio juridica observa o disposto no art. 18 da Lei n® 14.133/2021,
evidenciando que a adogdo do Pregio Eletronico, com julgamento pelo critério de menor prego por item,
é a solugio mais adequada para promover a competitividade, a transparéncia e a economicidade na

contratacgao.
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2.5. Resultados Esperados: Com a presente contratagdo, a Administragdo pretende assegurar a
qualificacdo continua dos servidores municipais, evitando irregularidades nos processos de licitag3o,
gestdo financeira e prestagdo de contas. Busca-se, ainda, aprimorar o desempenho institucional por
meio de capacitagdes sob demanda, garantindo que os eventos sejam realizados com conteudos
atualizados, instrutores qualificados e metodologia adequada ao perfil dos servidores ptblicos
municipais, resultando em maior eficiéncia operacional e melhor atendimento as necessidades da

populagao.
3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugao proposta para a contratacdo, por meio de Pregio Eletronico, de empresa especializada na
realizacdo de cursos, capacita¢des, palestras, semindrios e congressos contempla a execugdo regular e
parcelada dos eventos necessdrios ao desenvolvimento técnico dos servidores das unidades
administrativas, educacionais, de satide e assisténcia social do Municipio de Davinépolis/MA. A
estratégia adotada assegura a disponibilidade continua de servigos de qualificacdo institucional,
indispenséveis para a conformidade legal, eficiéncia administrativa e aprimoramento na presta¢do dos
servigos publicos. A proposta abrange a execugdo dos eventos em conformidade com as especificacdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, observando os padrdes de qualidade e conformidade
exigidos pela legislacdo vigente, garantindo o adequado atendimento das demandas conforme as ordens

de servigo emitidas pela Administragio.

3.2. Considerando a diversidade de temas a serem abordados — incluindo gestio de pessoas,
planejamento estratégico, finangas publicas, licitagcdes e contratos, responsabilidade fiscal, cidades
inteligentes e eventos de lideranga — e a variagdo do calendario decorrente das necessidades
institucionais de cada secretaria, os servigos serdo executados de forma parcelada, conforme a demanda
efetiva das unidades municipais. Este modelo operacional, viabilizado pelo Sistema de Registro de
Prec¢os, permite maior controle sobre o calendario de capacitagdes, melhor planejamento financeiro e
evita problemas decorrentes da contratagio de eventos com datas rigidas que possam nio ser
realizados. A execugdao dos servigos devera garantir eficiéncia logistica, com realizagdo nos locais
indicados pela Administragdo, observando as condigdes adequadas de planejamento e execugdo, bem
como o rigoroso controle de qualidade dos contetidos e da qualificagdo dos instrutores, assegurando a
conformidade com as rotinas operacionais da Secretaria Municipal de Administra¢io e Planejamento de

Davindpolis/MA.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. A empresa contratada deverd estar regularmente habilitada para o exercicio de atividade
compativel com o objeto da contratagdo, possuindo aptiddo técnica para a realizagdo de eventos de
capacita¢do destinados ao setor publico, em conformidade com as normas aplicaveis e com as exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2. Para a adequada execugdo da contratagdo, a contratada devera dispor de capacidade operacional
compativel com a realizagdo dos eventos de capacitagdo de forma parcelada, assegurando o atendimento
as demandas das Secretarias Municipais, com prazos de execugio que nio comprometam o

funcionamento regular das unidades administrativas, educacionais, de satide e assisténcia social.

4.3. No ato da prestacdo de cada servigo, a contratada devera apresentar documentagio comprobatéria
contendo, no minimo: nota fiscal correspondente a execugdo, identificagdo do evento realizado, data de
realiza¢do, carga hordria cumprida, nome e qualificagdo do instrutor, além de lista de presenca e

certificados de participagdo dos servidores.

4.4. Os servicos executados deverdo atender rigorosamente as especificagées técnicas estabelecidas
neste Termo de Referéncia, observando os padrdes de qualidade e conformidade exigidos pelas normas
vigentes, garantindo a efetividade do aprendizado e a atualidade dos contetidos ministrados em relagdo

a legislagdo aplicavel.

4.5. A contratada devera assegurar que todos os eventos sejam realizados por instrutores com
qualificagdo e experiéncia comprovadas nas respectivas areas tematicas, sendo vedada a utiliza¢io de
instrutores sem a especializa¢ao exigida, contetidos desatualizados ou metodologia inadequada ao perfil

dos servidores publicos municipais.

4.6. Os conteudos programaticos dos eventos deverdo estar alinhados a legislagdo e as normas vigentes,
especialmente a Lei n® 14.133/2021 para os itens relacionados a licitagdes e contratos, garantindo que

os servidores recebam informagdes atualizadas e aplicaveis a realidade da gestdo ptblica municipal.

4.7. A execugdo dos eventos devera observar as condi¢des de qualidade e as normas de planejamento
pedagégico, garantindo que os participantes tenham acesso a materiais didaticos adequados,
equipamentos de projegdo funcionais e ambiente propicio ao aprendizado, conforme o formato

presencial, semipresencial ou online de cada evento.

4.8. Em observancia as diretrizes de sustentabilidade e ao desenvolvimento nacional sustentavel, a
contratada deverd adotar praticas de disponibilizagdo de materiais didaticos em formato digital, sempre
que tecnicamente possivel, e incentivar a realizacdo de eventos online ou semipresenciais para reduzir

deslocamentos e o impacto ambiental da execugdo contratual.
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4.9. A contratada devera manter, durante toda a execu¢do da Ata de Registro de Prec¢os, as condi¢des de

habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista exigidas no certame, sob pena de aplicagdo das sang¢des

previstas na Lei n2 14.133/2021.

4.10. A empresa contratada devera substituir, sem 6nus para a Administragdo, no prazo estabelecido
neste Termo de Referéncia, qualquer evento executado em desacordo com as especificagdes técnicas,
bem como responsabilizar-se pela emissdo dos certificados de participagdo a todos os servidores que

tenham completado a carga horaria minima exigida.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo contratual relacionada a realizagdo de cursos, capacita¢des, palestras, semindrios e
congressos sera realizada de forma continua e organizada, assegurando o desenvolvimento regular do
calendario de qualificagdo dos servidores das unidades administrativas, educacionais, de satide e
assisténcia social do Municipio de Davinépolis/MA, conforme cronograma de necessidades e ordens de

servigo previamente emitidas pela Administragao.

5.2. Serdo adotados procedimentos de conferéncia e controle no ato do recebimento dos servigos,
garantindo que os eventos atendam aos padrdes de qualidade exigidos, incluindo verificagdo da
qualificagdo dos instrutores, compatibilidade dos conteidos com as especificagbes técnicas,

cumprimento da carga horéria programada e emissao dos certificados de participagao.

5.3. 0 modelo de execucdo contemplara logistica adequada para a realizagdo dos eventos, devendo a
contratada providenciar os recursos técnicos e didaticos nos locais indicados pela Secretaria Municipal
de Administragdo e Planejamento, observando condi¢des apropriadas de organizagdo e execugio,
especialmente quanto ao planejamento pedagodgico dos eventos presenciais e a disponibilidade de

plataformas digitais para os eventos online.

5.4. Serd observado procedimento especifico para tratamento de situagdes excepcionais, prevendo a
substituicdo ou reagendamento, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, de qualquer evento cancelado
ou executado em desacordo com as especificagdes técnicas, de modo a evitar prejuizos ao calendario de

capacitagoes e a continuidade do programa de qualificagdo.

5.5. A contratada serd responsavel por apresentar, ao final de cada evento, relatério de execugdo
contendo, no minimo: identificagdo do evento, lista de presenc¢a dos participantes, contelidos abordados,
carga horaria efetivamente cumprida, nome e qualificagdo do instrutor, e cdpias dos certificados

emitidos.
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5.6. Serdo mantidos canais de comunicagdo 4geis entre a contratada e a Administragdo Municipal, com

a finalidade de viabilizar o agendamento tempestivo dos eventos, ajustes operacionais e orientagdes

quanto a execugdo dos servicos de capacitagio.

5.7. 0 prazo para confirmagdo das ordens de servico emitidas sera definido conforme as condigdes
estabelecidas no edital, devendo observar as necessidades operacionais das Secretarias Municipais e a

antecedéncia minima para a adequada preparagdo dos eventos.

5.8. A contratada devera realizar, sem custos adicionais, os ajustes, substituicbes ou correcoes
necessdrias sempre que forem identificadas falhas na execucgdo, divergéncia de carga horaria ou

realizacdo de eventos em desacordo com as especificagdes técnicas estabelecidas.

5.9. Em situagdes que demandem prioridade, como a realizagdo de cursos obrigatérios por exigéncia
legal ou necessidade urgente de capacitagdo identificada pela Administracdo, a contratada devera
adotar providéncias imediatas para agilizar o agendamento e a execug¢do do evento, garantindo a

conformidade legal dos servidores.

5.10. A empresa contratada devera assegurar que os instrutores designados para cada evento possuam
a qualificacdo técnica exigida e sejam apresentados a Administragdo com antecedéncia suficiente para

possibilitar a verificagdo de sua aptidao antes do inicio do evento.

5.11. A contratada devera fornecer, sempre que necessario, orientagdes quanto a metodologia adotada
em cada evento e a adequagdo dos contetidos as especificidades do servigo publico municipal,

contribuindo para o efetivo aproveitamento dos participantes.

5.12. Os servigos prestados deverdo ser compativeis com as necessidades de qualificagio das
secretarias municipais, atendendo as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e

as exigéncias de qualidade previstas na legislagdo aplicavel.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato decorrente da contratagdo, por meio de Pregdo Eletrdnico, para o Registro de Pregos
visando a contratagdo de empresa especializada na realizagdo de cursos, capacitagoes, palestras,
semindrios e congressos destinados a qualificagdo de servidores publicos municipais de
Davinépolis/MA, devera ser executado em estrita conformidade com as clausulas contratuais e com os
preceitos da Lei n? 14.133/2021, cabendo as partes a responsabilidade pelas consequéncias

decorrentes da inexecugdo total ou parcial do objeto.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato por iniciativa da

Administracdo, o cronograma de execugdo e os prazos serdo prorrogados automaticamente pelo
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periodo correspondente, sem prejuizo as partes. As alteragdes contratuais que impactem o equilibrio ou

as condigOes inicialmente pactuadas deverdo ser formalizadas por meio de termo aditivo, enquanto

ajustes que ndo modifiquem a esséncia do contrato poderao ser realizados por apostilamento.

6.3. As comunicagOes formais entre a Administragdo e a contratada deverdao ocorrer por escrito,
admitindo-se o uso de meios eletronicos institucionais, desde que devidamente registrados e anexados
aos autos do processo para fins de controle, transparéncia e rastreabilidade. A eficacia do contrato e de
seus eventuais aditamentos esta condicionada a divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas

(PNCP).

6.4. O Municipio de Davindpolis/MA, por meio do Gestor ou Fiscal do Contrato, podera solicitar a
presenca de representantes da empresa contratada para tratar de assuntos relacionados a execucdo
contratual, especialmente quanto a qualidade dos contetidos ministrados, verificagio da qualificacdo
dos instrutores, cumprimento de prazos, emissio de certificados e correcio de eventuais nio

conformidades identificadas no recebimento dos servigos.

6.5. A gestdo contratual sera exercida por agente publico formalmente designado, que atuarad como
gestor do contrato, sendo auxiliado por fiscais técnico e administrativo, nos termos do art. 117 da Lei n®
14.133/2021. Compete aos responsaveis acompanhar a execugdo, verificar o cumprimento das
obrigag¢des contratuais, monitorar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada e registrar
todas as ocorréncias relevantes, adotando as providéncias necessarias para a corre¢io de falhas ou

irregularidades verificadas na prestagdo dos servigos.
Preposto

6.6. A Contratada devera designar formalmente um preposto responsavel pelo acompanhamento da
execugdo contratual, antes do inicio da execugdo, devendo constar no instrumento de designagdo os
poderes e deveres atribuidos, especialmente no que se refere a interlocugdo direta com a Administracao

e ao acompanhamento das entregas.

6.7. A Contratante podera recusar, mediante justificativa formal, a indicagdo ou a manuteng¢do do
preposto designado, hipotese em que caberd a Contratada promover a substituicdo por outro

representante apto, sem prejuizo da continuidade da execugdo contratual.
Fiscalizaciao

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos, conforme disposto no art. 117 da Lein® 14.133/2021.
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Fiscalizagao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato serd responsavel por acompanhar a execucdo dos eventos de
capacitagdo, incluindo a verificagdo da qualidade dos contetidos ministrados, a qualificagdo dos
instrutores, o cumprimento da carga horaria programada, a adequagdo da metodologia utilizada, a
disponibilizacdo dos materiais didaticos e a emissdo dos certificados de participagdo conforme as

especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.10. O fiscal técnico devera registrar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relevantes verificadas durante a execuc¢do, tais como atrasos na realizagdo dos eventos, contetidos
ministrados em desacordo com as especificagdes, instrutores sem a qualificagdo exigida, divergéncias
de carga horaria ou descumprimento de prazos, bem como as providéncias adotadas, conforme art. 117,

§19 da Lei n? 14.133/2021.

6.11. Caso sejam identificadas falhas na execugdo ou irregularidades nos servigos prestados, o fiscal
técnico devera emitir notificagdes formais a contratada, estabelecendo prazos objetivos para a corre¢ao
das nao conformidades, especialmente nos casos de eventos realizados com conteudo desatualizado,

instrutores sem qualificagdo ou auséncia de emissdo de certificados.

6.12. O fiscal técnico devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer situagdo que

extrapole sua competéncia funcional, possibilitando a adogdo das providéncias administrativas cabiveis.

6.13. Ocorréncias que possam comprometer a execugdo contratual, como a impossibilidade de
realizacdo de eventos essenciais, reiteradas falhas na qualidade dos servigos ou descumprimento
sistematico dos prazos, deverdo ser imediatamente comunicadas ao gestor do contrato, para adogdo das

medidas necesséarias a continuidade do programa de capacitagao.

Fiscaliza¢ao Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato sera responsavel por verificar a manuten¢do das condig¢des de
habilitagio da contratada ao longo da vigéncia contratual, bem como acompanhar os aspectos
administrativos da execucdo, incluindo emissdo de empenhos, pagamentos, glosas, apostilamentos e

termos aditivos.

6.15. Em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo devera identificar
e encaminhar a situac¢éo ao gestor do contrato para adogdo das providéncias legais e administrativas

cabiveis.

Gestor do Contrato
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6.16. O gestor do contrato sera responsavel por coordenar o acompanhamento da execugdo contratual

referente aos eventos de capacitagio, mantendo atualizados os registros formais no histdrico de

gerenciamento do contrato.

6.17. O gestor analisara os registros efetuados pelos fiscais técnico e administrativo, comunicando a
autoridade competente as situagdes que demandem deliberagdo administrativa, especialmente aquelas

relacionadas a falhas na execucao, atrasos ou descumprimento de obrigagdes contratuais.

6.18. Compete ao gestor verificar periodicamente a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, requisito indispensavel para a continuidade da execugdo contratual, emissdao de empenhos

e liberagdo de pagamentos.

6.19. O gestor emitira documento comprobatoério com base nos registros de fiscalizagdo, avaliando o
cumprimento das obrigagdes contratuais pela contratada, especialmente quanto a qualidade dos
eventos realizados, a qualificagdo dos instrutores e a emissdo dos certificados, podendo subsidiar a

aplicagdo de san¢des administrativas, quando cabivel.

6.20. Caso sejam identificadas infragdes contratuais passiveis de responsabilizacdo, o gestor adotara as
providéncias necessarias para instaura¢do de processo administrativo sancionador, nos termos do art.

158 da Lei n® 14.133/2021.

6.21. Ao término da vigéncia contratual, o gestor elaborara relatério conclusivo contendo avaliagao
quanto ao alcance dos objetivos da contratagdo, incluindo o desempenho da contratada, a regularidade
na execuc¢do dos eventos e a eficiéncia no atendimento das demandas de capacitacdo das Secretarias

Municipais, podendo apresentar recomendagdes para futuras contratagoes.

6.22. Cabera ao gestor encaminhar ao setor competente a documentagdo necessaria a liquidagdo e ao
pagamento, com base nos valores devidamente atestados pela fiscalizacdo técnica e administrativa,

observadas as disposigdes contratuais e a regularidade dos servigos prestados.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto podera utilizar Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR) ou
outro mecanismo de controle definido pela Administragdo, considerando a regularidade do

fornecimento, a conformidade dos produtos/ cursos e o atendimento as condigdes contratuais.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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7.1.1.1. Nao realizou o fornecimento conforme os quantitativos autorizados;

7.1.1.2. Forneceu produtos em desacordo com as especificagdes técnicas exigidas ou com os padroes de

qualidade estabelecidos;

7.1.1.3. Deixou de apresentar os registros e documentos exigidos para comprovag¢do da execu¢ido

contratual.

7.2. A utilizagdo do IMR ou de outros instrumentos de controle ndo impede a aplicagdo concomitante de

outros mecanismos de avaliagdo da execucdo do contrato.

Do recebimento

7.3. Ao final de cada evento de capacitagdo, a Contratada apresentara relatério detalhado da execugio
realizada, por meio de planilha ou sistema equivalente, contendo, no minimo: identificagdo do evento
realizado, lista de presenca dos participantes, contetidos abordados, carga horaria cumprida, nome e

qualificag¢do do instrutor, e copias dos certificados emitidos.

7.3.1. Um evento sera considerado efetivamente concluido quando realizado integralmente conforme as
especificagdes técnicas contratadas, com cumprimento minimo de 100% da carga horéaria prevista e
emissdo dos certificados a todos os participantes que tenham atingido o percentual minimo de presenca

de 70% exigidos.

7.3.2. A Contratada deverd apresentar, juntamente com o relatério de execugdo, os documentos
comprobatorios da regular prestacdo dos servigos, tais como notas fiscais, listas de presenca assinadas,

copias dos certificados e demais documentos exigidos contratualmente.

7.4. 0 recebimento provisdrio dos servigos sera realizado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, mediante
verificagdo técnica e administrativa, conforme disposto no art. 140, inciso I, alinea "a", da Lei n®

14.133/2021.

7.4.1. O prazo serd contado a partir do recebimento da comunicagdo formal da Contratada,

acompanhada da documentagdo comprobatdria referente ao evento realizado.

7.4.2. O fiscal técnico sera responsavel pela verificagdo da conformidade dos servigos prestados com as

especificagdes técnicas e contratuais, podendo solicitar informagdes complementares sobre os

contetidos ministrados ou a qualificagdo dos instrutores, quando necessario.
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7.4.3. O fiscal administrativo verificara os aspectos formais da execug¢do, incluindo a regularidade da

documentacgdo fiscal, a compatibilidade dos valores faturados com os registros de execucdo e a

observancia dos prazos contratuais.

7.4.4. O recebimento provisdrio ndo exclui a responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos ou

irregularidades detectadas posteriormente.

7.4.5. O recebimento definitivo ocorrera ap6s a validagdo dos servigos prestados, conferéncia dos
relatorios e aprovagao formal pela fiscalizagdo e pelo gestor do contrato, no prazo de até 10 (dez) dias

uteis ap0s o recebimento provisorio.

Liquidagao

7.10. Apos o recebimento da Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente referente a execu¢io
do objeto contratado, inicia-se o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidagdo da despesa,
conforme estabelecido nesta segdo. Esse prazo podera ser prorrogado por igual periodo, nos termos do

art. 79, §29, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.10.1. O prazo mencionado sera reduzido a metade, mantida a possibilidade de prorrogacéo, para

contratagdes cujo valor ndo ultrapasse o limite previsto no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

7.11. Para a efetivagdo da liquidagdo da despesa, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada pela contratada contém os seguintes elementos essenciais:

a) Identificagdo clara dos materiais, com descri¢do dos itens e quantitativos correspondentes;
b) Data de emissdo do documento fiscal;

c) Referéncia ao nimero do contrato e ao Municipio de Davinépolis/MA;

d) Indicagdo da etapa de fornecimento ou da respectiva ordem de fornecimento;

e) Valor exato a ser pago, conforme previsto contratualmente;

f) Destaque das retengdes tributarias devidas, quando aplicavel.

7.12. Em caso de erros, omissdes ou inconsisténcias na Nota Fiscal/Fatura, ou de qualquer circunstincia
que impec¢a a liquidacdo da despesa, o processo sera suspenso até a regularizagdo por parte da
contratada. O prazo de liquidagdo sera reiniciado somente apds a comprovagio da corre¢do, sem

qualquer 6nus adicional para a Administragao.
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7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera estar acompanhada da comprovagdo de regularidade fiscal da

contratada, a ser verificada por meio de consulta aos portais oficiais ou mediante apresentacdo de

documentos atualizados, nos termos do art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.14. Antes da liquidagdo, a Administragdo devera proceder a:

a) Verificacdo da manutengio das condi¢des de habilitagdo exigidas no processo licitatorio;
b) Consulta aos registros de impedimento de licitar e contratar com o Poder Publico;

c¢) Andlise de eventuais ocorréncias impeditivas, conforme legislagdo aplicavel.

7.15. Constatada alguma irregularidade no fornecimento dos materiais, ou na documentagio
apresentada, a contratada sera notificada para regularizar a situagdo ou apresentar defesa no prazo de

5 (cinco) dias uteis, prorrogavel uma unica vez, a critério da Administragao.

7.16. Caso a irregularidade persista ou a defesa apresentada seja considerada improcedente, a
Administragdo devera adotar as providéncias cabiveis, inclusive a comunicagdo aos Orgdos

competentes, quando aplicavel, com o objetivo de resguardar o interesse publico.

7.17. Persistindo a irregularidade, a Administragdo podera adotar as medidas previstas para a rescisdo
contratual, assegurando a contratada o direito ao contraditdrio e a ampla defesa, nos termos do devido

processo administrativo.

7.18. Enquanto o objeto estiver sendo executado regularmente e nao houver decisdo final quanto a
rescisdo contratual, os pagamentos referentes as parcelas incontroversas deverdao ser mantidos,

conforme as condig¢des estabelecidas no contrato.
Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tuteis, contados da finalizag¢do da
liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 77,
de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,

mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetéria.
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Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

7.23. Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacio aplicavel.
7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serio retidos

na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nio sofrera a retengio tributaria quanto aos impostos e contribui¢6es abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagio, por meio

de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR

PRECO POR ITEM.

Regime de execugao

8.2.0 regime de execugdo do contrato serd empreitada por prego por item.

Critérios de aceitabilidade de pregos

8.3. Propostas serdo avaliadas com base em sua aderéncia aos pre¢os de mercado, desconsiderando

aquelas com valores excessivamente acima da média.



ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DAVINOPOLIS

8.4. Critérios de Inexequibilidade (Bens e Servigos Comuns):

e Parametro de Inexequibilidade: No caso de bens e servicos em geral, considera-se indicio de
inexequibilidade as propostas com desagio superior a 30% (trinta por cento) do valor orgado pela
Administracao.

« Diligéncia para Comprovacao: A inexequibilidade prevista neste item constitui presungio relativa,
podendo o agente de contratagdo realizar diligéncias para que o licitante demonstre a viabilidade de sua
proposta.

e Demonstrac¢ao da Proposta: O licitante devera comprovar que os custos de aquisi¢io e logistica sdo
compativeis com o valor ofertado e que possui condigdes de cumprir integralmente as obrigagées sem

riscos a continuidade do abastecimento de sadde.

8.5. A equipe técnica e o pregoeiro responsaveis analisardo a documentagdo complementar para

determinar se as propostas sao exequiveis. Propostas consideradas inexequiveis serdo desqualificadas.

8.6. Serdo aceitas para consideragdo final as propostas que estejam em conformidade com os pregos de

mercado e demonstrem exequibilidade, buscando a melhor relagdo custo-beneficio.

8.7. Em caso de empate entre propostas, serdo aplicados critérios de desempate conforme a legislagdo

vigente e as normas estabelecidas no edital do processo licitatorio.

Exigéncias de habilitacido

8.8. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.9. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

8.10. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
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Comercial da respectiva sede;

8.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagio ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de margo de 2020.

8.14. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro

onde tem sede a matriz.

8.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da

consolidacdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.17. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria

Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
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Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.21. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.22. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.23. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.25. 0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova

de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.26. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de

2021, art. 69, caput, inciso 1I);

8.27. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
(termo de abertura e encerramento do livro didrio, notas explicativas, termo de autenticag¢do do livro

diario) dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
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8.28. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) iguais ou superiores

a1 (um);

8.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.30. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter

sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.31. Os documentos referidos acima deverio ser exigidos com base no limite definido pela Receita

Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.32. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Indices
de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG), sera exigido para fins de
habilitagdo capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente a até 10% (dez por cento) da

proposta estimada para contratagio.

8.33. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverio atender a todas as exigéncias da
habilita¢do e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 65, §19).

8.34. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante

declarac¢do assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

8.35. Apresentagdo de declaragdo, assinada pelo representante legal ou pelo responsavel técnico da
empresa, de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o
pleno cumprimento das obrigacgdes objeto da ]icita(;éo.

8.35.1. Em observancia ao principio da competitividade, a vistoria prévia é facultativa, devendo ser

substituida pela declaracao de ciéncia das condiges de execugdo mencionada, salvo se a complexidade

do local de entrega exigir obrigatoriamente o comparecimento justificado.

8.36. As sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia de registro profissional por meio

da apresenta¢do, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade
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profissional competente no Brasil, em conformidade com o Art. 67, § 72, da Lei n? 14.133/2021.

8.37. Comprovagio de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto,
mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, demonstrando a execu¢do anterior de servigos de capacitagao, cursos, treinamentos,
palestras, seminarios, congressos ou eventos institucionais similares, compativeis em caracteristicas,

complexidade e finalidade com o objeto licitado.

8.37.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.37.2. O licitante disponibilizara todas as informag6es necessarias a comprovacgio da legitimidade dos
atestados, como copia do contrato anterior, enderego e contatos da contratante, para fins de diligéncia

pela Administragio, se necessario.

8.38. Comprovagao de atendimento de requisitos técnicos para a area de capacitagdo e treinamento
publico, incluindo a apresentagdo de portfélio de cursos ou catdlogo de servigos compativeis com os

temas contratados.

8.39. Para fins de garantia da qualidade, a licitante devera assegurar que os eventos a serem realizados
possuam conteudos atualizados e compativeis com a legislagdo vigente, especialmente a Lei n®
14.133/2021, e que os instrutores designados possuam comprovada experiéncia na area tematica
correspondente.

8.40. Caso o licitante atue como intermedidrio de instrutores ou consultores, a Administragido podera
solicitar, motivadamente, declaragdo que assegure a disponibilidade e qualificagdo dos profissionais que
executarao os eventos, garantindo a conformidade com as especificagdes técnicas deste Termo de
Referéncia. \

8.41. Para fins de garantia da qualidade, a licitante devera assegurar que os eventos a serem realizados
apresentem conteudos atualizados e compétiveis co‘m a 1egi51a<;§o vigente, instrutores com comprovada
experiéncia nas areas tematicas, metodologia ativa e participativa adequada ao perfil do servidor
publico municipal, garantindo efetividade do aprendizado e conformidade com os objetivos da
contratacgao. '

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Sigilo: O orcamento estimado tera carater sigiloso, desde que justificado, o or¢amento estimado da
contratagdo que podera ter cardter sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas, e nesse caso, 0

sigilo ndo prevalecerd para os drgdos de controle interno e externo, garantindo a transparéncia e
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permitindo que os interessados conhegam o limite maximo aceitavel pela Administra¢do antes da fase

de lances, conforme faculta o Art. 24 da Lei n¢ 14.133,/2021.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral.

10.2 A contratagao serd atendida pela seguinte dotagao:

02. PODER EXECUTIVO ' '

04. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTOS

04 1222001 2013 0000 TREINAMENTO E CAPACITACAO DE SERVIDORES MUNICIPAIS
3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

10.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagio da Lei

Or¢amentaria respecti

e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento

f

"/ Davinépolis-MA, 19 de julho de 2026
— Mo fanselorn i
WAGNER'D SSILVA TIAGO EVANGELISTA SILVA
Secretario Mu#ici Administracdo e Diretor de Departamento de compras e licitagdes
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